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MS Excel – tvorba grafů 
 
1. Nakopírujte přiložený soubor „pracovni_soubor.xls“ na pevný disk vašeho počítače do 

složky …\DOKUMENTY\vašet řída\vašep říjmení  (pokud některá složka v uvedené cestě 
neexistuje, vytvořte ji).  

 
2. Na daném umístění vytvořte kopii tohoto souboru tedy souboru „pracovni_soubor.xls“ a 

pojmenujte ji „PC gramotnost.xls“. 
 
3. Spusťte program MS Excel a podle potřeby nastavte obvyklé pracovní prostředí. 
 
4. Otevřete soubor „PC gramotnost.xls“. Sešit obsahuje pouze jeden list s názvem 1. 

pololetí . Tento list obsahuje jednu tabulku. 
 
5. Z příslušných dat v tabulce vytvořte graf zobrazující výdaje za jednotlivé měsíce daného 

pololetí: 
 

� Typ grafu:      skupinový sloupcový 
� Název grafu :    Výdaje za 1. pololetí 
� Umíst ění grafu:    jako objekt pod tabulkou 
� Plocha zobrazované oblasti: žádná 
� Plocha oblasti grafu:  textura „Bílý mramor“  
 

6. Uložte obsah souboru a ukončete práci s programem MS Excel. 


